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Sneltoetsen Excel

Opdracht Sneltoets Windows  Sneltoets Mac
Werkmap sluiten Ctrl+ W Cmd+ W
Werkmap openen Ctrl+0 Cmd+0O
Werkmap opslaan Ctrl+S Cmd+S
Werkmap afdrukken Ctrl+P Cmd+P

S | Kopiéren Ctrl+C Cmd+C

% Knippen Ctrl + X Cmd + X

%’3 Plakken Ctrl+V Cmd+V
Klembordgeschiedenis Windows +V
Zoeken Ctrl+F Cmd +F
Ongedaan maken Ctrl+7Z Cmd+2Z
Ongedaan maken terugdraaien Ctrl+Y Cmd+Y
Cel bewerken (Fn+) F2 (Fn +) F2
Namen weergeven (Fn+) F3 (Fn+) F3
Schakeltoets absoluut/relatief (Fn +) F4 (Fn +) F4

< | Autosom Alt += Cmd + Shift + T

% Datum invoegen Ctrl +; Ctrl + Fn +;

% Tijd invoegen Ctrl +: Cmd +;

@ | Formules in werkblad tonen/verbergen | Ctrl+T
Enter binnen een cel Alt + Enter Option + Enter
Tabelrij toevoegen Ctrl + Shift + =
Snel aanvullen Ctrl +E Ctrl +E
Ga naar F5 of Ctrl + G Ctrl+ G

§ Naar eerste/laatste niet-lege cel gaan Ctrl + Pijl Cmd + Pijl

_go Naar begin werkblad gaan Ctrl + Home Fn + Ctrl + Pijl links

‘Z>° Naar einde werkblad gaan Ctrl + End Fn + Ctrl + Pijl rechts
Naar vorig/volgend werkblad gaan Ctrl + PgUp/PgDn Fn + Ctrl + Pijl hoog/laag
(Tabel)rij selecteren Shift + Spatie Shift + Spatie

§ (Tabel)kolom selecteren Ctrl + Spatie Ctrl + Spatie

% Werkblad of tabel selecteren Ctrl+ A Cmd +A

é Cellen selecteren Shift + verplaatsen Shift + verplaatsen




